Commune de Denney - Noethys - Notice d'aide facturation

Rappel : sauf exception, la facturation doit étre effectuée chaque mois, avant le 15, et
concerne les prestations du mois précédent. Les activités périscolaires et extrascolaires
font I'objet d’'une facturation séparée.

Afin d’éviter tout probléeme lié a un changement survenu pendant la période de
facturation (modification de QF pour la famille, modification de tarif pour des
prestations déja saisies, ...), il est conseillé de procéder a un recalcul des
prestations pour la période concernée AVANT de générer les factures. Pour ce
faire, il faut aller dans le menu « Facturation », rubrique « Recalculer des
prestations », choisir I’activité, la plage de dates, et lancer le recalcul.

Génération de factures

- Menu Facturation - Factures - Génération

: ! Génération de factures ANIE )
Geénération de factures
“ous pouvez ici générer des factures. Page 1 : Sélectionnez des paramétres puis cliquez sur Suite pour afficher les factures disponibles. Page 2
: Cochez les factures & geénérer puis cliquez sur Suite. Page 3 : Vous pouvez effectuer d'autres actions sur les factures generées.
Période 1 2 Activites
Du ;o [ au Y = * Les groupes d'activités suivants :
Activites Enfants
Lot de factures
Lot : | Aucun lot 3 - | |5
Paramétres
Préfixe de numero : | Aucun préfixe 5 > %%

Prochain numéro : | 1700159 6 4k W Auto.
Date d'émission : | 85/085/2017 | |[5 7
[PEE GEERlse /S Lo 8 Les activites suivantes :

Accueil périscolaire 9
Accueil de Loisirs

Prestations a facturer

v| Consommations ¥ Cotisations ¥l Autres

Sélection des familles

s Toutes les familles

Uniquement la famille suivante :

@ aide & Suite 5p ¢ Annuler

Il faut renseigner les différents champs :

1 et 2 : dates des prestations facturées (en général du 1°" au 31 du mois précédent)

3 : Pour faciliter le traitement, les factures sont regroupées par lot, a choisir a cet endroit

4 : Si le lot n’a pas été créé précédemment, il est possible de le faire depuis ce bouton
(voir paragraphe suivant)

5 : pas utilisé a Denney, permet d’ajouter un préfixe devant le numéro de facture

6 : sauf exception, laisser la case « Auto » cochée, le numéro de facture est alors celui qui
suit la derniére facture connue de noethys

7 et 8 : date d’émission : date du jour de création de la facture, date d’échéance : date
limite de paiement (date d’émission +40 jours pour nous actuellement)

9 : choisir I'activité concernée puis cliquez sur « Suite »
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Si vous avez cliqué sur le bouton 4 pour
créer un nouveau lot de factures, vous
arrivez a cet écran.

Gestion des lots de factures [ E R

Gestion des lots de factures

“ous pouvez ici saisir, modifier ou supprimer des noms de lots de factures, Notez que la
suppression d'un lot de factures ici n'entraine pas la suppression des factures associées.

Nbre de facturel™ "

. . . P ID | Nom
Il fal,J.t alors cliquer sur le bouton indiqué ;. \q;; 015 o =
sur I'image ci-contre et donner un nom au |42 peri-1601-001 54 =
lot de factures. 48 alsh-1602-002 13 =
49 peri-1602-003 54
oy 51 peri-1603-004 56
Il'a ete_gonvepu de nommer les lotsde ., _ . .00 1o
la maniére suivante : 55  peri-1604-007 55
peri ou alsh, suivi d’un tiret, puis 'année 57 peri-1605-008 56
et le mois, suivi d’'un tiret, puis le numéro >° Per-1606-009 28
q Al tabl 5 d q 3 60 alsh-1607-010 21
€ role comptable (a emander a 18 g peri1609-011 51
secrétaire en liaison avec la tresorerle). 62 alsh1610-013 5
63 peri-1611-014 50
Par exemple ci-contre, le nouveau lot °* Per-t70-001 51
- . A , 65 peri-1702-002 48
pour le périscolaire devrait é&tre nommé : . _.1702.003 g
peri-1704-005 67 peri-1703-004 51
Vous pouvez alors fermer et choisir ce lot ** il
(bouton 3 image précédente) @ aide $¢ Fermer
"‘:_ Génération de factures [ E R
Génération de factures
e o fattures & ganbrer pue chqune sur Culie. Page 3 Vous poves Sactue fiautres actians wur s Tacurts inarse I Fege 2
Période Activités
Du  081/04/2017 ||[# au | 38/04/2017 | |[& Les groupes d'activités suivants :
Activités Enfants
Lot de factures
Lot : | peri-1704-005 > %
Paramétres
Préfixe de numéro : | Aucun préfixe v [|&
Prochain numéro : | 1700159 4% vl Auto.
Date d'émission : | 85/05/2017 | [
Date d'échéance : | 15/06/2017 | [& I ——
Prestations a facturer v| Accueil périscolaire
Accueil de Loisirs
v| Consommations ¥ Cotisations | Autres
Sélection des familles
* Toutes les familles
Uniguement la famille suivante :
@Alde etour ¢ Annuler
Lorsque toutes les données sont correctes, cliquez sur « Suite ».
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| Génération de factures AR E
La liste et le montant des | cocration de factures
factures qu| vont étre générées e e ez sir Suree Page 3 VEae P HEt e Sires Sch e wun 1oy Tchures genrasg cTibles: Page 2
VOUS eSt présenté 50 factures sélectionnées
A cette étape et avant de IDFd Famille Total périod{ Déja réglé .DG période R.Epurtﬂ D total [+] |[&
s N v g 47.29€ 000€ [ 47.29€ 23636 € [ 28365 €
generer les faCtureS, faites un Cary 59.20 € 000€ [@ 59206 21820€ @ 277.40€
premier Contréle sur |eS sommes v 17 12.54 € 0.00€ @ 1254€ 138.26€ [@150.80¢€
, ] v 18 94.58 € 0.00¢ @ 9458€ 50033€ [ 594.91¢€
pour repérer les éventuelles v 23 a174¢€ 0.00€ [@ 47.74€ 19517 € [@242.01¢€
; " v 24 80.72 € 000¢ @ 80.72€ 368.30€ [ 449.02€
anoma“es' S'il yena annulez et v 25 47.36 € 0o00¢ [@ 47.36€ 22864 € [@276.00€
Corrlgez-les. ¥ 30 48.06 € 000€ [@ 48.06€ 33234€ [ 380.40¢€
v 32 105.84 € 000€ [10584€ 30852€ [ 41436 €
v 33 64.04 € 0.00€ @ 64.04€ 44036 € [ 504.40 €
Vous pOUVGZ aussi prévisualiser vl 39 61.36 € 0.00 € 61.36€ 126.24 € [@ 187.60€
. ¥ 40 4144 € 0.00¢ [@ 4144€ 25894 € [@30038¢€
une facture par double-clic sur vl 41 127.60 € v.00€ [@127.60€ 64321€ [@770.81€
celle-ci. v 45 62.96 € 000¢ @ 6296€ 29168 € [ 354.64¢€
’ . . . v 47 a144¢ 0o00€ @ 41.44€ 12956€ [@171.00€
Attention certaines informations vl 49 17.09 € 0.00€ [@ 17.09€ 16458¢ @ 181.67€
ST v 57 5.92¢€ 000¢ @ 592€¢  59.20€ @ 6512¢
ne sont pas encore definitives v 58 17.76 € o00¢ @ 17.76€  4736€ [@ 65.12€ _
(par exemple le numéro de | =~ TTUTLILL Y zeaase] T osoe| 2eiase| tmeisie|
facture), elles le seront aprés | - F Filtrer v |7 Cocher ~
génération. —
@ Aide <3 Retour ' & Annuler
~— "

Vous pouvez cocher tout ou partie des factures a générer (en principe toutes puisque nous
travaillons par lot). Cliquez sur « Suite » pour effectuer la génération des factures

sélectionnées.

Une fenétre s’ouvre pour vous indiquer

%, Veuillez patienter...

'opération en cours. En bas a gauche de I'écran
principal vous pouvez voir la progression. Cette
opération peut étre relativement longue selon le
nombre de factures et de prestations traitées.

Génération de factures

.

Génération de factures

Waus pouvez effectuer d'a ur les factures générées

50 factures générées

Vous pouvez ici générer des factures. Page 1 : Sélectionnez des paramétres puis cliquez sur Suite pour afficher les factures disponibles. Page 2 : Cachez les factures & générer
Suite. Page 3 d'autres actions s

Geénération des factures en cours...

[aREE

puis cliquez sur

@ aide @ Retour

- Date N°® Famille P E Total Solde | Solde actuel | Echéance | Lot
4. 05/05/2017 1700159 136.72€ -136.7... [ -136.72€ 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/0572017 1700160 [ 4224€ “4224€ [ ~42.24€ 15/06/2017 peri-1704-005
4. 050572017 1700161 17.76€ -17.76 € [@ -17.76 € 15/06/2017 peri-1704-005 P
4. 050572017 1700162 9458€ 9458 € [@ -94.58 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/052017 1700163 . 3552€ -3552€ [@ -35.52€ 15/06/2017 peri-1704-005 4
4. 05/052017 1700164 68.04€ -68.94€ [@ -68.94€ 15/06/2017 peri-1704-005 =
4. 05/052017 1700165 17.00€ -17.09€ [ -17.09€ 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/052017 1700166 3552€ -3552€ [@ -35.52€ 15/06/2017 peri-1704-005 B
4. 05/0572017 1700167 12.54€ -12.54€ [@ -12.54€ 15/06/2017 peri-1704-005 =
4. 05/0572017 1700168 5926 -592€ -5.92 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/0572017 1700169 41.44€ -41.44€ [@ -41.44 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/0572017 1700170 17.76€ -17.76 € [@ -17.76 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/0572017 1700171 47.74€ -47.74€ [@ -47.74 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 050572017 1700172 80.72€ -80.72€ [@ -80.72 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 050572017 1700173 1184€ -11.84€ [@ -11.84 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 050572017 1700174 5856€ -58.56 € [@ -58.56 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/052017 1700175 47.36€ -47.36€ [@ -47.36 € 15/06/2017 peri-1704-005
4. 05/052017 1700176 47.29€ -47.20€ [@ -47.29€ 15/06/2017 peri-1704-005 -
: v

Autres aetromTs possIONE
- Exporter P Prélevement _/| Transmettre
[ mnmmm ][ s FEy—

38 Annuler

La

liste

des factures
générées apparait.

C’est le trésor public qui
gere les prélevements et
se charge d’envoyer les
factures.
Nous utiliserons donc
uniquement les boutons
« Exporter vers Hélios »
et « Imprimer »
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Export vers Hélios

Quel protocole d'échanges souhaitez-vous utiliser ?
Cliquez sur le protocole d'échange souhaité afin d'accéder a la fonctionnalité dédiee...

RN ETRC

Bordereau PES Recette ORMC

fidele au nouveau protocole d'échange PES V2 entre les collectivités locales e
la DGFIP. Remplace le protocole ROLMRE & partir du 01/02/2014.

@ Nouveau type de bordereau Recette ORMC (Ordre de Recette Multi Créanciers)

Réle ROLMRE

[':9 collectivites qui devient obsoléte a partir du 01/02/2014. Au dela de cette
date, il faut utiliser le bordereau PES ORMC.

Le protocole ROLMRE est une procedure d'échanges de données utilisée dans les

% Annuler

Hélios [

Si
directement depuis I'écran de génération
des factures, il vous est proposé d'utiliser
I'assistant, qui remplira automatiquement

Souhaitez-vous utiliser I'assistant de préparation des
bordereaux PES (Conseillé) 7

Sinon, le gestionnaire des bordereaux PES sera
simplement ouvert.

Cette opération a pour but de générer
un fichier contenant toutes les données
concernant la facturation, afin de le
télétransmettre a la trésorerie. Cliquez
sur « Export vers Helios» (image
précédente).

Choisissez « Bordereau PES ... »,
I'autre option n’est plus utilisée.

vous avez effectué [l'opération

. P .
une partie des ChampS necessaires.
ou | Qur: e o
Répondez oui.
;;‘. Saisie d'un bordereau PES ORMC B X
Caractéristiques Parametres
) £ s g
L’écran de création du om au ot [peri-1704-003] ; ) = Bordereau
N Observations : :"E'“E 2017
ois -
bordereau apparait, avec ses )
Ve . v Dates
champs préremplis.
Date du prélevement 052012017
1 * hom du |0t Verrouillage : Avis cPenvoi 0472072017 E
. s 50 pieces (2641.13€)
2: parametres du bordereau’ ID | Analyse piéce | Famille ~ Libellé Montant | Statut | Réglemen] Prélevt| Sequencel (BAN A5
: 2 A VT Bidce vaiide FACTII00158  136.12 € © Atiente &) ) -
certaines données sont a VTV pikce valide FACTLI00160 4224 € & Attente © () =
. . . ¥ v pitce valide FACTIZ00161  17.76€ = Attente © o L
ajuster (voir ci-dessous) n v evalce e e T e © O
. . ¥ v piece valide . FACTIZ00163  3552€ S Attente © o @ 4
3: les factures concernées . oo Mo msec e 0 0 z
en wis s ¥ v piece valide FACTIZ00165  17.09€ = Attente O o
Ont deja ete |nCIuseS v v Pidce valide FACTL700166  35.52€ I Attente © o
; ¥ v piece valide FACTIZ00167  1254€ = Attente O o
4 . tout est COChe v v Piece valide . FACT1700168 5.92€ T Attente © B=Oui FRST  FR76
¥ v piece valide FACTIZ00160  4144€ = Attente O o
o =
. ¥ v Piece valide FACTI700170  17.76€  Attente © o
5: vous pouvez generer Ie ¥ v piece valide . FACTLIO017L  47.74¢€ = Attente © o
H H ~ H A 11 A v W Piéce valide . FACT1700172 80.72€ = Attente © ]
fichier, apres avoir verifié que = © 7IUE Merios sk 2 e 30 :

‘s . 1 ;
toutes les pieces sont ValideS | i armeevemenscoms. oo vaice | rets sesir | e s et @ o stccher
(COChe Verte) 50 piéces (2641.13 €) : 50 en attente (2641.13 €), 50 non réglés (2641.13 €).

@nide | |]Générer un fichier PES Recette DRMC@ 70k || 3§ Annuler

Avant de générer le fichier, il faut modifier si besoin les paramétres suivants :

Parametres

¥ Bordereau

Exercice 2017

Mois _

Objet Periscolaire avril 2017
< Dates

Date d'émission 04/20/2017

Date du prelévement 06/15/2017

Avis d'envai 04/20/2017

Exercice : 'année concernée
= Mois : laissez « _» (demande
spécifique de notre trésorier)
Date émission : date courante
Date prélévement : +40 jours
Avis d’envoi : date courante

b3

Attention les dates sont affichées au format : mois-jour-année
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Parametres

= Identification * Id bordereau : numéro de réle (le

ID Bordereau 5 n
ID Poste 10 méme que dans nom de lot)

ID Collectivité 0034600011

Code Collectivits Code produit local: 87 pour
Coce Budaet - périscolaire, 86 pour extrascolaire

Code Produit Local a7
~ Libellés -

Paramétres

+ Pieces jointes
Inclure les factures en piéces jointes

Format des noms de fichiers F{NUM_FACTURE}_{NOM_TITULAIRES_MAJ} . y .
¥ Reglement automatique Renselg neZ Comme Sur I |mage Cl—

Régler automatiquement

Compte a créditer trésorerie Contre

Mode de réglement Paiement trésorerie

Confirmation [T X

Cliquez sur « Générer le fichier PES »,
sauvegardez le dans le dossier partagé <
avec |a Secrétaire en |ien avec |e trésor \\V/ Souhaitez-vous visualiser son contenu maintenant ?

ublic, et répondez non a cette question.
Y Y q @

Le fichier xml PES Recette ORMC a éte crée avec succés.

Impression des factures

Si vous avez effectué I'opération directement — Application automatique de filtres T8
depUIS |’éCI’an de génératlon deS faCtUI”eS, || /\ Souhaitez-vous que Noethys sélectionne automatiquement

- . . [ » les factures dont les familles ne souhaitent pas recevoir leurs
vous est demandé si vous souhaitez exclure 7 factures par Email 2
de |’ImpreSSIOn |eS faCtU res envoyéeS par (5i non, notez que vous pouvez toujours effectuer cette
mall Pour notre cas C,est Ie trésor pUb“C qu sélection ultérieurement avec les filtres de sélection)

est chargé de l'envoi des factures, il faut ON | @cance
donc répondre « Non »

L,écran de SéleCtlon des [% Impression de factures
factures a imprimer apparait : B o

Impression de factures ARG X

Liste des factures

1 Filtrer en Choisissant |e |ot Filtres de sélection : Lot de factures 'peri-1704-005'

Concerné Date Ne ~ Famille P E Total Solde | Solde actuel | Eché= | &
. fal 4. [ 05/05/2017 1700159 136.72 € -136.7... [ -136.72 € 15/06
2 : Choisir « Tout cocher » 4.. (1 05/05/2017 1700160 N 53 e A E [ A331E 1506 |
3 : ChOiSir |es Options 4. [ 05052017 1700161 17.76 € -17.76 € A17.76 € 15006 |||
s | . i 4.. [J 05/0522017 1700162 94.58€ -94.58¢€ [@ -94.58 € 15/06
d Impression (VOIr Cl-deSSOUS)_ 4.. [ 05/05/2017 1700163 J 35.52€ -3552€ [@ -35.52€ 1506 | &
. . . N s 4.. O 05/0522017 1700164 68.94€ -68.94¢€ [@ -68.94€ 15/06 ||
En prinCipe rien a modifier. 4.. [ 05/05/2017 1700165 17.00€ -17.00€ [@ -17.09€ 15/06
. : 4.. [ 05052017 1700166 3552€ -3552€ [ -35.52€ 1506 | [=
4: Cllquer sur apergl‘f' Un 4.. [ 05/05/2017 1700167 1254 € -1254€ [@ -1254€ 1506+ [
document  PDF  s'ouvre | T T TN
Contenant toutes |eS factu res [sY Afficher les factures annulées Tuut décocher
sélectionnées. Vous pouvez | opions dimpression Messages
aIOrS | Im prlmer ) :::?;Efde document Facture péri+alsh - PES E ; :

Mémoriser les paramétres

demande de la trésorerie un Répertoire paur copie unique

~ Eléments a afficher -
récapitulatif est a joindre aux |
. , . . @) nide = Récapitulatif . Apercu/ 3¢ Fermer
factures  (voir détail ci-

dessous)

5: Récapitulatif: a la | 7 Hemesees ®
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Précisions sur les options d’impression

Les options sont préservées entre 2 opérations, cependant si par mégarde une erreur de
manipulation les avaient modifiées, voici celles qui sont a choisir (options valables au jour
de réalisation de ce document — mai 2017 — a adapter si besoin) :

Modeéle de document : nous avons fait un modele de facture unique « Facture péri+alsh
-PES ». Les rubriques concernant I'activité (périscolaire ou extrascolaire), le prélévement
pour les familles I'ayant choisi, le coupon réponse s’adaptent automatiquement. Donc un
seul modeéle de facture a utiliser.

Laisser coché « mémoriser les paramétres », sauf si ponctuellement vous souhaitez
obtenir une facture différente, ce qui évitera d’écraser les réglages habituels.

« Afficher le solde » : choisir « Actuel »

Cochez : « Afficher les messages », « Afficher les réglements », « Afficher les avis de
prélevement », « Afficher les QF », « Afficher le titre », « Afficher la période de
facturation »

« Affichage des prestations » : choisir « Regroupement par label »

Précisions sur le récapitulatif

Impression d'un récapitulatif des factures aE

A la demande de la trésorerie,
un récapitulatif détaillé des

factures contenues dans le . =
bordereau PES-ORMC  doit e 8

étre fourni, et il doit préciser le ..

montant des factures réglées _rrreeee e

par prélévement. -

Cette précision est configurée - e
dans la ligne texte de @ oo

conclusion. @ee -

La procédure de facturation mensuelle est terminée.

En résumé, vous avez effectué dans cet ordre :

Le recalcul des prestations

La génération des factures

La génération du fichier Hélios (PES-ORMC)
Limpression des factures

L’impression du récapitulatif

abRrwON -~

Il ne reste plus qu’a transmettre les documents a la trésorerie, a ce jour les factures et le
récapitulatif sous forme papier, le fichier PES-ORMC par la procédure de télétransmission.

Si vous effectuez ces opérations en plusieurs étapes, voir pages suivantes.
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Export vers Hélios pour des factures existantes.

Si vous n’avez pas effectué I'export
vers Hélios dans la foulée de la
génération des factures, vous
pouvez le faire de maniére différée.
La différence est que vous n'aurez
pas l'aide de l'assistant qui remplit
automatiquement certains champs.
Menu Facturation-Factures-Export
vers Hélios-Bordereau PES
Cliquez  sur licbne  nouveau
bordereau.

Pour les différents champs a remplir,
reportez vous a la page de ce
document traitant de I'export vers
Hélios (p4).

- o

Gestion des bordereaux PES ORMC [T SE

o
Gestion des bordereaux PES ORMC
Wous pouvez ici saisir, madifier au supprimer des bordereaux PES ORMC.
ID Période = Nom Nbre pieces Observations @
15 _2015 ALSH OCTOBRE 2015 7
1. 2015 PERISCOLAIRE OCT 2015 55
1. 2015 PERISCOLAIRE NOV 2015 57
& 1. _2015 PERISCOLAIRE DEC 2015 53
4 1. _2016 PERISCOLAIRE JANVIER 20... 54
(2. _2016 ALSH FEVRIER 2016 13
(2. _2016 PERISCOLAIRE FEVRIER 2... 54
& 2. _2016 PERISCOLAIRE MARS 20166 56
2. _2016 PERISCOLAIRE MAI 2016 56
2. _2016 PERISCOLAIRE JUIN JUILLE... 58
2. _2016 Periscolaire 09-10-2016 51
& 2. _2016 ALSH octobre 2016 5
(4 3. _2016 peri-1611-014 50
& 3. _2017 peri-1701-001-1 51
3. _2017 peri-1702-002- 48
3. _2017 alsh1702-003 8
3. 2017 peril703-04 51
Q) 57 Filtrer +
@Alde K Fermer
= Saisie d'un bordereau PES ORMC EhEss
Caractéristiques Paramétres
Nom du ot : v Bordereau -
Observations : Exercice 2007
Mois _
Objet Periscolaire mars
~ Dates
Date d'émission 04/20/2017
Date du prélévement 05/20/2017
Verrouillage : Avis d'envoi 0412072017 =
0 piéce (0.00 €)

ID | Analyse piece | Famille ~ Libellé Montant | Statut Réglemen Prélévt| Séquence| IBAN

&
n
Il vous faut ajouter manuellement les
, .
factures concernées. Pour ce faire
: v n . o
cliquez sur l'icéne « Ajout de piéces »
:
Actions sur prélévements cochés :  Attente | Valide | Refus  Régler | Ne pas régler Tout cocher | Tout décocher
Aucune piéce
@ aide -] Générer un fichier PES Recette ORMC 70k ¥ Annuler
Cl Ajouter des factures au bordereau PES ORMC [T
Ajouter des factures au bordereau PES ORMC
Date N° ~ Famille P E Total Solde | Solde actuel | Echéance | Lot = | K=Y
4... [0 10/02/2017 1700001 291.64 € -291.6.. ﬂ -291.64 € 12/03/2017 peri-1701 =)
4... [ 10/02/2017 1700002 26.32€ -26.32€ E -26.32 € 12/03/2017 peri-1701
4. [0 10/02/2017 1700003 35.52€ -3552€ & -30.00€ 12/03/2017 peri-1701 | st
4... [J 10/02/2017 1700004 193.05 € -193.0... E -193.05 € 12/03/2017 peri-1701
L4 H 4. [0 10/02/2017 1700005 94.72 € -94.72€ -94.72 € 12/03/2017 peri-1701 g
Vous pouvez alors sélectionner les . e o 1s170€ 1512 [@-15120€ 12032017 periren |2
Y . I . . 4... [ 10/02/2017 1700007 89.25€ -89.25€ & -88.96€ 12/03/2017 peri-1701
4. [0 10/02/2017 1700008 70.20€ -70.20€ -70.20 € 12/03/2017 peri-1701 [T
factures a intégrer, en choisissant le G
’ . . 4... [0 10/02/2017 1700009 59.90 € -59.90 € E -59.90 € 12/03/2017 peri-1701 Igl
|Ot Concerne’ pu|S en C||quant « Tout 4. [ 10/02/2017 1700010 2060€ -29.60 € [@ -29.60 € 12/03/2017 peri-1701
4... [0 10/02/2017 1700011 100.64 € -100.6.. ﬂ -100.64 € 12/03/2017 peri-1701
COCher )) 4. [1 10/02/2017 1700012 11.84€ -11.84 € E -11.84 € 12/03/2017 peri-1701
4. [0 10/02/2017 1700013 55.06 € -55.06€ & -36.61€ 12/03/2017 peri-1701
4. [ 10/02/2017 1700014 12464 € -124.6... & -116.60 € 12/03/2017 peri-1701
4. [0 10/02/2017 1700015 33.68€ -33.68€ -33.68 € 12/03/2017 peri-1701
4... [J 10/02/2017 1700016 125.84€ -125.8... ﬂ -125.84 € 12/03/2017 peri-1701
4... [0 10/02/2017 1700017 94.72 € -94.72€ E -94.72 € 12/03/2017 peri-1701
4. [0 10/02/2017 1700018 93.60€ -93.60€ (& -82.72€ 12/03/2017 peri-1701
‘ .
Q Afficher les factures annulées | Tout décocher
@ aide 70k 3¢ Annuler
Le reste de la procédure est identique a celle décrite précédemment.
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Impression des factures et du récapitulatif

: ! Impression de factures e
[g] Impression de factures
Cochez les factures a imprimer puis cliquez sur le bouton ‘Apercu’ pour visualiser le ou les documents dans votre lecteur PDF.
. ] 7 Liste des factures
Si vous n‘avez pas effectué les . . ... : :
iltres de sélection : Lot de factures 'peri-1704-005'
. . P
impressions dans la foulée de la
4 4 H Date N® = Famille B = Total Solde | Solde actuel| Eche™ | Q
generatlon des faCtu reS, VOus pouvez 4.. [ 050052017 1700159 136.72 € -136.7... [@-136.72 € 1508 | |3
H = Y 1 S 4. 05/05/2017 1700160 : 4234€ -4224€ -42.24 € 15/06
le faire de maniere différée. \. = ososaor romen 1rse mrse @ 177ne 1308 ||
H H 4. 05/05/2017 1700162 9458 € -94.58 € -94.58 € 15/06
Menu Facturation-Factures-Imprimer 7 - 000 0 , ose msre [ smsre o |
4. 05/05/2017 1700164 68.94 € -68.94 € -68.94 € 15/06 ||
4. 05/05/2017 1700165 17.09€ -17.09€ -17.09 € 15/06
A i 4. 05/05/2017 1700166 3552€ -35.52¢€ -35.52 € 15/06 | |[&
VOUS pouvez alors SeleCtlonner leS 4.. [ 05/052017 1700167 1254€ -12.54€ -12.54 € 15/06/-] [ (]
N - . . . . .
factures a imprimer, en choisissant le - :
|Ot Concemé pUIS en Cllquant « Tout Q. Afficher les factures annulées Tuut décocher
’
COCher » Options d'impression Messages
~ Modéle ==l L]
Modele de document Facture péri+alsh - PES El
~ Mémorisation =
Mémoriser les parametres =
Répertoire pour copie unique
~ Eléments & afficher E
@ aide i Récapitulatif Apercu | 3¢ Fermer

Le reste de la procédure est identique a celle décrite précédemment.

Piéces invalides dans le bordereau PES-ORMC

50 piéces (2641.13 €)

Avant générer le fichier a transmettre a

s " e . ID | Analyse piéce
Hélios, un controle de la validité des pieces

. ; , . ¥ Piece valide I
concernées est effectué. En cas d’anomalie, o Bien e ;
une croix rouge l'indique, ainsi que la raison v Pidce valide ;
de cette anomalie. Y — ]
Si cette situation se produit, il faut corriger v Pit id ‘
; . , lece vallde
'anomalie, et recommencer la procédure de =T i |
. , . . . lece vallae
génération du fichier PES-ORMC. : :
v Piece valide E
Le cas d’anomalie le plus fréquent est une 3 Adresse du titulaire Hélios incompléte E
absence de I'adresse du titulaire Hélios dans v Piece valide ;
la fiche famille. v Plece valide t
v Piece valide (

Ce champ aurait di étre renseigné lors de la
création de la fiche famille.

Si ce n'est pas le cas il faut ouvrir la fiche
famille et renseigner ce champ dans l'onglet
« Divers »

denney-noethys-factures.odt Commune de Denney - Noethys - Notice d'aide facturation V11 8/8




