Editer les factures mensuelles

Avertissements :

La version de Noethys doit étre au minimum 1.0.8.8. Pour les versions antérieures, il
existe une autre procédure.

Attention, cette procédure doit étre respectée scrupuleusement car il est impossible de
revenir en arriere ou de relancer I'impression des factures. Penser a faire une sauvegarde
(menu Fichier > Créer une sauvegarde) avant de lancer cette fonction.

1. Menu Facturation > Factures > Génération
( Génération de factures i h

. Génération de factures
i Vous pouver ici générer des factures, Page 1 : Sélectionnez des paramétres puis cliguez sur Suite pour afficher les factures disponibles. Page 2 : Cochez
les factures & genérer puis cliguer sur Suite. Fage 3 © Vous pouver effectusr d autres actions sur les factures génsgréss.

Période Ackvites
Du A D au O (= 1@ Sélectionner un groupe d'activités
Activités enfants
Lot de factures
Lot: |Aucuniot | [4,
Paramétres

Date démission:  07/02/2013  |[ig)|

Date d'échéance : P [

17 Sélectionner une ou plusieurs activités

Prestations a facturer

[¥] consommations
[#] cotisations
:T_f Autres

Sélection des familles

@ Toutes les familles
171 Uniguement la famille suivante :

() aide | {a Retour l Suite _}‘ |Kﬂmnuier|

% A

Renseigner la période
Créer un lot de factures (par exemple Janvier 2013)
Vérifier les autres parametres et faites « Suite ».



i~

Génération de factures - _1 L =r="

L Génération de factures
| Jf Wous pouver ici générer des factures. Page 1 Sélectionnes dec paramétres puis cliques sur Suite pour 2fficher les factures disponibles. Page 2 : Cochez
les factures 3 générer puis cliquez sur Suite. Page 3 Vous pouvez effectuer d'awtres actions sur les factures générées,

96 factures sélectionnées

Famille Individu Total période Déja reéglé D période Report D total :__q

=-[#] 64,80 € 0.00 € 64,80 € -

=[] 3L20€ 0.00 € 3LI0€ i
37.00 € 0.00 € 3700 € ‘
130€ 0.00€ 13.20€ E
11,00 € 0.00 € 1100 € |

- [ 3520 € 0.00 € 35.20 € -

=[] 4400 € D.00€ 44.00 £

&F-[F] 50,60 € 0.00€ 50,60 €

=[] 14,60 € 0.00 € 14,60 €

=[] 3L70E 0.00 € 3L70€

= 35.30 € 0.00 € 35.30 €

# 10,20 € 0.00 € 10,20 €

&= [ 31,20€ 2.00€ 2920 €

=& 25.20 € 0.00 € 25.20 €

=[] 2160 € 0.00 € 2160 €

=[] 400 0.00€ 2400 €

=¥ 42,30 € 0.00 € 42,30 € JL50E 73.80€

=[] 440 € D.00€ 440 €

= 4400 € 0.00 € 44.00 €

e 12,20 € 10,00 € 2,20€

& [@] 34.00€ 0.00 € 34.00¢€

| = #] 43,40 € 0.00 € 43.40 € =
- ==l

Tout cocher | Tout décocher

<@ Retour | | Suite \$| |x.ﬂnnuler|

Vérifier les montants ... et faites « Suite », un message de confirmation apparait, faites
« Oui » :

a = e = Tl
Confirmation ﬂ

OI Confirrnez-vous la génération de 96 factures 7

r [ Chui ] | Mon | I Annuler

Puis patienter :

Génération des factures en cours...



La fenétre suivante s'affiche :
r r = l

Génération de frfures - % E=re

i '=;.: Génération de factures
f:_? Vous pouves i générer des factures, Page 1 Sélectionnez des paramétres puis oliguez sur Suite pour sfficher les factures disponibles. Fage 2 @ Cochez
les factures 3 générer puis cliguez sur Suite. Page 2 : Vous pouves effectusr o sutres sctions sur les factures générdes.

96 factures generees

Date Ne & Famille B |E Total Solde Solde actuel  Ed *
07/02/2013 000136 g480e s480¢ B 64806 15 ﬁ! 3
07/02/2013  DO0187 L€ 3120688 31me  15)
07/02/2013 000138 37.00€ -37.00€ N2  37.00€ 15/ |
07/02/2013 000189 13.20€  -13.20€ &  -13.20€  15)
07/02/2013 000190 | 11.00€  -1.00€ -1100€ 150
07/02/2013 000191 35.20€  -35.20€ & -35.20€ 150
07/02/2013 000192 44006 4400€ =  -4400€ 150
07/02/2013 000193 S0.60€  -50.60€ & -50.60€ 15
07/02/2013 000194 14606 -14.60€ = 14606 150
07/02/2013 000195 snwe SLmel@  sume 1) ||
07/02/2013 000196 3530€  -3530€ © 3530 15)
07/02/2013 000187 10.20€  -10.20€ & -10,20€  15)
07/02/2013 000198 31.20€ 29206 2 29206 15
07/02/2013 000199 25.20€  -25.20€ &  -25.20€ 15}
07/02/2013 000200 21.60€  -2L60€ & -21.E0€ 150
07/02/2013 000201 [# 2400 24008  -2900€ 15 _

R — L Y e e i S isEis T

Autres actions possibles

i Exporter L Prelévement i [~ Transmetire " \mori
vers Helios automatique I—E@ par Email IDRHmEE

: @ Retour x Annuler

[Compléter pour ceux qui exporte vers Helios et pour ceux qui font le préléevement
automatique.]



Cliquer par « Transmettre par Email » :

- = = hl

Envoi de factures par Email
Cochez les factures 3 envoyer par Email puis cliguez sur e bowton Transférer vers éditewr d Emails”.

Liste des factures

Filtres de sélection : Numéros de factures de 186 & 281 | Factures nécessitant un envoi par Email,

]

Date N® & Famille B |E Total Solde Solde actuel Echéance Lot

]| o07/02/2015 | 000201 || Bl saooel ado0ell)  2s00€l 150202013 | Janvier 201

EE ME ) B

4 i ] B
iC{hp_E._-Jwer:her une facture..; Tout cocher | Tout décacher
Options des factures
Modgle : [Fach.re_{;afﬂaie _v] [¥] Insérer le coupon-réponse & découper
z Insérer les messages
' e ' Insérer le message de rappel des impayés

Insérer les codes-barres

[¥] tnsérer les avis de prélé\{emmts

Enregistrer une copie unigue dans le répertoaire ;
Affichage : () Condensé (@) Détaillé P \pardene @
[ D Transférer vers I'éditeur l:l-'EnlaiIs-] l * Fermer]
S = = ]

Choisir le modele de mail, vérifier vos paramétrages, faites la loupe pour avoir la liste des
factures envoyées par Emails et cliquer ensuite sur « Transférer vers I'éditeur d'Emails »



r: — | |
Editeur d'Emails C=rres ﬁ

Editeur d'Emails

_,".v")g Wous pouvez ici expadier des Emails par fot. Selectionnez une adresse dexpaditewr, un obist, un ou plusieurs destinataires avant de radiger votre texte. Les
Emails sont envoyés par lots afin de contourner les protections anti-spam des operateurs.

Destinataires

Parametres
Adresse & Pigces jointes personnelles 7] Exp. : |garderie.ceyzeriat@gmail.com "l ‘-Ju|
' Facture 201 - "] Accusé de réception
,
Pieces jointes communes
P .
L)
[
Message

Objet: Facture de la Garderie périscolairs

M| =3 E

= T 8| Al wvea| @
1l = BE

B EEIER"
Bonjour,

| |

i Cordiglement.

Le bureau de la garderie périscolaire.

|U Aide |

& Outils ‘ L., Envoyer Email | | b4 Femler|

Attention a avoir bien paramétrer vos modeles d'Email avant et cliquer sur « Envoyer
I'Email ».

Fermer ensuite toutes les fenétres et, revenez a I'écran de génération de factures afin
d'imprimer les factures non envoyées par mail.



Impression de factures O
Cochez les factures 3 imprimer puis cliquez sur le bouton “Apercy’ pour visualiser le ou les documents dans votre lecteur FDF,

Liste des factures

Filtres de sélection : Numéros de factures de 185 4 281 | Factures ne nécessitant pas un envoi par Email.

&)

070242013 000156 ' - 35,30 € -35.30 € -35.30 € 1|51"02|’2013 Janwier T
1 b

Date Ne & Famile B E Total Solde Solde actuel Echéance Lot e
07/02/2013 000186 G480€ -G4.80€ 2 -6480€ 15/02/2013  Janvier L4
07/02/2013 000187 31.20€ -31.20€ & -3L20€ 15/02/2013  Janvier
07/02/2013  00D188 37006 -37.00€ \F 37006  15/02/2013  Janvier -
07/02/2013 000189 13.20€  -13.20€ &  -13.20€ 1502/2013  Janwier
07/02/2013 000190 11.00€ -1.00€ -11.00€  15/02/2013  Janvier
07/02/2013 000191 35.20€ -3520€ &  -35.20€ 15/02/2013  Ianwvier &
07/02/2013 000132 : 44.00€ 4400€ 5 -4400€ 15/02/2013  Janwier
07/02/2013 000193 S0.60€  -S0.60€ 2 -50.60€  15/02/2013  Janwier
07/02/2013 000194 1460€ -1460€ |2  -1460€ 1502/2013 Janwier
07j02/2013  D00195 3L70€ -3L70€ = -3L70€ 15022013  Janvier [Tz
[ 2

4

& [=

iq‘;_.‘_.._,.,;.,..:h;.;. une facture.. Tout cocher | Tout décocher

Options dimpression

Modéle : [Fad:.n-e Garderie Insérer le coupon-réponse 3 découper

[¥] Insérer les messages

Inzérer le message de rappel des impayés
Insérer les codes-barres

Insérer les avis de prélévements

[¥] Enregistrer une copie unigue dans le répertoire :

D:'\Garderie'v,—TestsT\‘L.U.S.g @

Messages :

Affichage : (7 Condensé (@) Détaillé

[ o] 36 rorma

Faites ensuite la loupe pour avoir la liste des factures imprimées puis faites « Imprimer »
ou « Apercu » si vous voulez enregistrer un seul PDF avec toutes les factures en vue d'une
impression future.



